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Ao grupo: BINACIONAL DOCENTE ATIVOS, BINACIONAL TECNICOS ATIVOS, CAMPUS BINACIONAL,
CAMPUS MAZAGAO CAMPUS SANTANA, COORDENAGOES - DCBS, COORDENACOES DCEXT,
COORDENAGOES - DEDU, COORDENACOES DEPLA, COORDENAGCOES - DFCH, COORDENADORES DE
CURSOS, DEPARTAMENTOS ACADEMICOS, DOCENTES DA UNIFAP, PRO-REITORIAS, SERVIDORES
TECNICOS-ADM, TODOS OS SERVIDORES, UNIDADES ADMINISTRATIVAS UNIFAP.

Titulo: INSTRUCOES PARA PROGRAMACAO DE FERIAS DOCENTES - 2022

INSTRUCOES PARA PROGRAMACAO DE FERIAS DOCENTES - 2022
AOS SERVIDORES DOCENTES.

Informamos que as férias do exercicio 2022 dos DOCENTES sem cargo ou
funcdo gratificada estao liberadas para marcagao conforme a definicao dos
periodos disponiveis para programacdo de férias referentes ao ano de 2022. O
servidor devera programar as suas férias no sistema SIGRH dentre os periodos
a serem disponibilizados no Calendario Académico conforme informacdes a
seqguir:

18/02 a 19/03 - Disponivel para programacao de férias docentes.
22/06 a 06/07 - Disponivel para programacao de férias docentes.
06/10 a 05/11 - Disponivel para programacao de férias docentes.

O servidor podera programar as férias em até trés parcelas, desde que os
periodos estejam compreendidos dentro as datas reservadas para
programacao de férias docentes.

Ressaltamos que o periodo para (cadastro, alteracdao, homologacao) devem ser
incluidos de acordo com cronograma enviado através de memorando circular
mensalmente. O sistema SIGRH encontra-se aberto para cadastro,
alteracdo, homologacao até dia 08/12 as 16h30min.Caso seja perdido
este prazo, é necessario aguardar a abertura do prazo do més seguinte. E
responsabilidade do servidor fazer o cadastro e/ou alteracao de suas férias no
SIGRH, bem como o acompanhamento da homologacao pela sua chefia
imediata, dentro do periodo acima.

Informamos ainda que devido as diferentes datas de entrada de admissao de
alguns docentes os quais ficarao um calendario atras, deverdao atentar para o
exercicio que ainda se encontra pendente para a realizagdo da marcagao.

DO PAGAMENTO DO 1/3 FERIAS

01 - Por ocasido das férias, o servidor tem direito, além da remuneracdo
mensal, ao adicional de 1/3 férias previsto no inciso XVII do art. 79.
DaConstituicao Federal e no art. 76 da Lei n® 8112/90, nao sendo permitidoo
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pagamento de auxilio-transporte no decorrer do afastamento.

02 - Em caso de parcelamento, o servidor receberd o adicional a que serefere
o paragrafo anterior quando da utilizacdo da primeira etapa,quanto ao
desconto do beneficio do auxilio-transporte, sera proporcional ao
parcelamento. .

DO PAGAMENTO DO ADIANTAMENTO DA GRATIFICACAO NATALINA
(opcional)

03 - A primeira parcela da Gratificagdao Natalina (50% por cento) podera ser
antecipada no pagamento das férias_quando, por opgdo, o servidor devera
informar no sistema SIGRH SIM ou NAO, desde que estas sejam anteriores ao
més de junho de cada ano (janeiro a maio). . i

DO PAGAMENTO E DESCONTO DA ANTECIPACAO DE FERIAS (opcional)

04 - O pagamento antecipado da remuneracdo das férias corresponde até
70% (setenta por cento) da remuneracao do més em que o servidor estiver de
gozo de férias, cujo pagamento é opcional, devendo o servidor informar VIA
Memorando para DIC (Divisao de Cadastro) o interesse, nesse caso as férias ja
devem estar marcadas pelo servidor e homologadas pela chefia imediata no
SIGRH, ficando pendente sé a questao do adiantamento salarial se for o caso.
Ressaltamos que a antecipacdao serd descontada de uma sé vez apds duas
folhas de pagamento seguintes ao recebimento.

05 - Embora a solicitacdo da antecipacdao da remuneragao das férias seja
facultada ao servidor, alertamos que este procedimento podera |he causar
prejuizos no que se refere aos descontos de Imposto de Renda e consignacoes
facultativas.

DO DESCONTO DO IRRF

06 - O Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) sobre a remuneracao das
férias (antecipacdo de saldario e adicional de férias) sera calculado
separadamente dos demais rendimentos, considerando-se as deducdes
previstas na legislacdo em vigor e a tabela de retencao vigente no més de seu

pagamento.
DOS SERVIDORES AFASTADOS
07 - O servidor em usufruto de licenca capacitagao, afastamento para

participacdo em programa de pds-graduacao stricto sensu no pais ou para
estudo ou missao no exterior com remuneracao, fara jus as férias, que, senao
forem programadas, serao registradas e pagas a cada més de dezembro do
exercicio vigente(ON n© 10, de 03/12/2014,publicada no DOU de 05/12/2014).
Sendo que, o servidor afastado podera enviar sua solicitacdo via e-mail:
douglas.vargas@unifap.br e brigith.melo@unifap.br.

As informacoes sobre os procedimentos a serem adotados para programacao
de férias 2022 eventualmente necessarias, serao prestadas pelos contatos:
douglas.vargas@unifap.br / 96 98421-8072(SOMENTE WHATSAPP) e
brigith.melo@unifap.br / 96 991393995(SOMENTE WHATSAPP).
Respeitosamente,

(Autenticado em 01/12/2021 16:49)
DOUGLAS LUCAS LIMA DE VARGAS
CHEFE - TITULAR
Matricula: 1395180

Para verificar a autenticidade deste documento entre em https://sipac.unifap.br/documentos/ informando
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