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FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL/AP

Estudo Técnico Preliminar 39/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23125.015447/2026-10

2. Descricao da necessidade

Esta Fundagdo Universidade Federal do Amapa - UNIFAP necessita assegurar a continuidade da prestacdo dos servigos postais
indispensaveis ao desenvolvimento de suas atividades administrativas, académicas e institucionais. A comunicacao oficial desta IFES
demanda o envio e o recebimento de correspondéncias, documentos administrativos, processos, notificacdes, encomendas, materiais
institucionais e demais objetos postais destinados aos diversos campi e unidades administrativas, bem como a 6rgdos da Administracao
Publica, instituicdes de ensino e pesquisa, 6rgaos de controle, Poder Judiciario, fornecedores, servidores, estudantes e demais usuarios
externos.

A auséncia desses servicos comprometeria 0 regular funcionamento das atividades institucionais, podendo ocasionar prejuizos ao
cumprimento de prazos legais e administrativos, a tramitacdo de documentos oficiais, a execugdo de projetos de ensino, pesquisa e
extensdo, além de impactar negativamente a prestacéo dos servicos publicos desenvolvidos pela Universidade.

O histodrico de utilizagéo dos servigos postais pela UNIFAP demonstra a existéncia de demanda continua e permanente, evidenciada pelo
consumo anual registrado nos exercicios anteriores, o que reforca a necessidade de manutencdo da contratacdo para garantir a
continuidade, a eficiéncia, a seguranca, a rastreabilidade e a confiabilidade das remessas postais.

Dessa forma, faz-se necesséria a realizagdo de contratagdo destinada a prestacdo de servigos postais e correlatos, de modo a assegurar
o atendimento das necessidades institucionais desta UNIFAP e a continuidade dos servigos publicos por ela prestados, em observancia
aos principios da eficiéncia, da continuidade do servigo publico e do interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Departamento de Administracdo Geral - DEPAG MATHEUS AUGUSTO NASCIMENTO DE MORAES

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

A contratacdo devera contemplar a prestacdo de servigos postais e de logistica integrada necessarios ao atendimento das demandas
desta Fundacgé&o Universidade Federal do Amapa — UNIFAP, observando os requisitos minimos abaixo:

a) prestacédo de servigos de recebimento, coleta, transporte, tratamento e entrega de correspondéncias, encomendas e demais objetos
postais, em ambito local, estadual, nacional e internacional, conforme necessidade da Administragao;

b) disponibilizagdo dos produtos e servigos postais compativeis com o Contrato Mdltiplo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos —
ECT, permitindo a utilizagao dos servigos efetivamente demandados pela UNIFAP;

c) atendimento as condicdes, prazos, padrdes de qualidade, seguranca, rastreabilidade e confiabilidade estabelecidos pela
regulamentacéo aplicavel aos servigos postais;

d) emissao de faturamento mensal discriminado, possibilitando o0 acompanhamento do consumo, a conferéncia dos servigos executados e
a adequada gestao contratual;

e) disponibilizacdo de mecanismos de atendimento e suporte técnico/comercial para solucdo de demandas operacionais, administrativas
e contratuais;
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f) observancia da legislacao aplicavel, das normas expedidas pelos érgdos reguladores e das condigfes estabelecidas no instrumento
contratual;

g) adogdo, sempre que possivel, de solugbes que promovam a eficiéncia operacional, a racionalizagdo de recursos, a reducdo do
consumo de materiais e a utilizacdo de meios eletronicos disponibilizados pela contratada, em consonancia com as praticas de
sustentabilidade.

Os requisitos descritos constituem as condi¢des minimas para atendimento da necessidade administrativa identificada, sendo que as
especificacdes técnicas, critérios de execugdo, fiscalizagcdo, medigdo e pagamento serdo detalhados no Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

Em atendimento ao disposto no art. 18, § 1°, inciso V, da Lei n® 14.133/2021, procedeu-se ao levantamento das alternativas disponiveis
no mercado para atendimento da necessidade institucional desta UNIFAP.

Verificou-se que a necessidade da Administragcdo compreende a prestagdo continua de servigos postais, incluindo o recebimento, coleta,
transporte, tratamento e entrega de correspondéncias, encomendas e demais objetos postais, bem como a disponibilizagdo de servigcos
acessorios e solugdes integradas indispensaveis a comunicagéo oficial da Universidade.

Foram analisadas as seguintes alternativas:

| - Execucao direta pela Administracdo: mostrou-se inviavel, considerando que esta UNIFAP n&o dispde de estrutura fisica, logistica,
operacional, tecnolégica ou de pessoal especializado para execucdo dos servicos postais em ambito local, estadual, nacional e
internacional.

Il - Contratacao de empresas privadas de transporte ou logistica: embora existam empresas que realizem transporte de encomendas
e documentos, tais servicos ndo abrangem, de forma integrada, o conjunto de servicos postais necessarios ao atendimento das
demandas institucionais da Universidade, especialmente aqueles sujeitos ao regime juridico dos servicos postais, além de nédo
oferecerem cobertura operacional equivalente para todas as necessidades da Administracao.

lll - Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT: verificou-se que a ECT disponibiliza solugdo integrada para
prestacdo dos servicos postais, abrangendo correspondéncias simples e registradas, encomendas, servicos expressos, avisos de
recebimento, logistica reversa e demais produtos e servigos disponibilizados por meio de Contrato Mdltiplo, atendendo integralmente as
necessidades da UNIFAP.

Diante da analise realizada, conclui-se que a solugéo disponibilizada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT € a que
melhor atende as necessidades institucionais da Universidade, em razdo da abrangéncia dos servicos ofertados, da capilaridade de sua
rede de atendimento, da integracdo operacional dos servigos postais e da capacidade de atendimento das demandas administrativas,
académicas e institucionais.

A fundamentagdo juridica da contratacdo direta e a demonstracdo da hipotese legal aplicavel serdo apresentadas em documento
especifico da fase de instrucédo processual, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021

6. Descricao da solucdao como um todo

A solugéo proposta consiste na contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT para prestacdo de servigos postais e
de logistica integrada, por meio de Contrato Multiplo, visando atender as demandas administrativas, académicas e institucionais desta
Universidade Federal do Amapé — UNIFAP.

A contratacdo abrangera a disponibilizacdo dos servigos postais necessarios ao envio e recebimento de correspondéncias, documentos,
encomendas e demais objetos postais, incluindo, conforme a demanda da Administragdo, servicos de postagem simples e registrada,
Aviso de Recebimento (AR), SEDEX, PAC, logistica reversa, coleta, rastreamento de objetos, bem como outros produtos e servicos
disponibilizados pela ECT e compativeis com o objeto contratual.

A execucdo ocorrerd de forma continuada, mediante utilizacdo dos servicos efetivamente demandados pela UNIFAP, sendo o
faturamento realizado conforme o consumo mensal dos servigos prestados, observadas as tarifas vigentes da ECT e as condi¢des
estabelecidas no instrumento contratual (contrato de ades&o).

A solugdo contempla, ainda, mecanismos de gestdo e fiscalizagdo contratual, emissdo de faturas detalhadas, acompanhamento da

execucdo dos servigos, rastreabilidade das remessas, atendimento as unidades administrativas da Universidade e suporte operacional
necessario a adequada execugédo do contrato.
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A contratagdo permitird assegurar a continuidade dos servigos postais indispensaveis ao funcionamento da Universidade, garantindo
maior eficiéncia administrativa, seguranca na tramita¢céo de documentos oficiais, abrangéncia nacional e internacional, confiabilidade na
prestacdo dos servigos e atendimento as necessidades institucionais da UNIFAP, em conformidade com os principios da eficiéncia, da
continuidade do servico publico e do interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades foi estabelecida com base no histérico de utilizagdo dos servigos postais por esta instituicdo, considerando
o consumo efetivamente realizado nos exercicios anteriores, conforme levantamento elaborado pelo Servico de Protocolo — SEPRO,
constante do Processo n° 23125.001337/2024-17.

Verificou-se que a demanda pelos servi¢cos postais apresenta natureza continua, sendo necessaria para o envio e recebimento de
correspondéncias, documentos oficiais, notificagdes, encomendas e demais objetos postais destinados ao atendimento das atividades
administrativas, académicas e institucionais da Universidade.

Em razéo da diversidade de servigos disponibilizados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT por meio do Contrato
Multiplo, ndo é possivel prever, com precisdo, a quantidade individual de cada modalidade de servico que serd utilizada durante a
execugdo contratual, uma vez que o consumo decorre das necessidades administrativas que surgem ao longo da vigéncia do contrato.

Assim, para fins de dimensionamento da contratacdo, adotou-se como parametro o consumo histdrico anual da Instituicdo, atualizado
monetariamente pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, correspondente ao periodo de dezembro de 2023 a junho
de 2026, cujo percentual acumulado foi de 13,61%, resultando na estimativa anual de R$ 30.394,70.

Dessa forma, a contratacdo sera realizada por demanda, utilizando-se apenas os servigos efetivamente necessarios ao atendimento das
atividades institucionais da UNIFAP, sendo o faturamento efetuado conforme o consumo mensal apurado e as tarifas vigentes da
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, observado o limite estimado para a contratagéo.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 30.394,70

Considerando o que consta no item anterior, tem-se o valor anual estimado em R$ 30.394,70 (trinta mil trezentos e noventa e quatro reais
e setenta centavos).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
Nos termos do art. 18, § 1°, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021, analisou-se a viabilidade de parcelamento da solu¢éo pretendida.

Concluiu-se que nao se mostra tecnicamente recomendavel o parcelamento da contratacao, uma vez que 0s servigos postais objeto
da presente contratagdo s&o disponibilizados de forma integrada pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, por meio de
Contrato Mdltiplo, contemplando diversas modalidades de servicos postais e solu¢des logisticas sob um Unico instrumento contratual.

O eventual fracionamento da solucdo comprometeria a eficiéncia da gestdo contratual, aumentaria os custos administrativos de
fiscalizagdo e acompanhamento da execucgédo, além de dificultar o gerenciamento operacional dos servigos, sem proporcionar ganhos de
economicidade ou de competitividade.

Adicionalmente, os servigos a serem contratados séo interdependentes e executados de forma integrada, compartilhando a mesma
estrutura operacional, logistica, tecnoldgica e de faturamento, circunstancia que recomenda sua contratacdo em um Unico instrumento
contratual.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo em lote Unico, sem parcelamento da solucdo, representa a alternativa mais adequada para
atender as necessidades da Fundacdo Universidade Federal do Amapa — UNIFAP, assegurando maior eficiéncia administrativa,
racionalizacdo da gestao contratual, continuidade da prestacdo dos servicos e observancia aos principios da economicidade e da
eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se aplica a presente contratacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento estratégico desta Fundacdo Universidade Federal do Amapa — UNIFAP,
contribuindo para a continuidade das atividades administrativas que ddo suporte as agGes de ensino, pesquisa, extensao e gestdo
institucional.

A solugado proposta guarda aderéncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI 2020-2026, especialmente no eixo Gestao
Administrativa, ao contribuir para o fortalecimento das préaticas de governanca, do planejamento institucional e da eficiéncia
administrativa, em consonancia com os Objetivos Estratégicos de:

® Implementar mecanismos e praticas de governanca publica a partir do planejamento integrado (Objetivo Estratégico 19);
® Implantar politicas de economicidade e otimizagcdo no uso dos recursos (Objetivo Estratégico 27);
® Priorizar a alocacdo de recursos por meio de iniciativas estratégicas (Objetivo Estratégico 28).

A contratagdo também esta alinhada aos principios institucionais estabelecidos no PDI, ao garantir os meios necessarios para a
comunicagédo oficial da Universidade com 6rgdos publicos, instituicbes de ensino e pesquisa, fornecedores, comunidade académica e
sociedade em geral, assegurando a continuidade dos servigos publicos prestados pela UNIFAP.

Registra-se, ainda, que a presente demanda encontra-se prevista no Plano Anual de Contrata¢cdes (PAC) da UNIFAP, bem como
devidamente instruida e comprovada nos documentos constantes dos autos do processo, observando as diretrizes de planejamento
estabelecidas pela Administragdo e atendendo ao disposto no art. 18 da Lei n® 14.133/2021.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT proporcionara a UNIFAP a continuidade da prestagdo dos servigos
postais indispenséaveis ao desenvolvimento de suas atividades institucionais, assegurando maior eficiéncia, confiabilidade e seguranc¢a na
comunicacao oficial da Universidade.

Como beneficios esperados, destacam-se:

® garantia da continuidade dos servicos postais necessarios ao atendimento das demandas administrativas, académicas e
institucionais;
maior seguranga, rastreabilidade e controle no envio e recebimento de correspondéncias, documentos e encomendas;
atendimento as necessidades de comunicagdo oficial com 6rgdos da Administragdo Publica, instituigbes de ensino e pesquisa,
orgaos de controle, Poder Judiciério, fornecedores, servidores, estudantes e demais usuarios externos;
melhoria da eficiéncia administrativa, mediante a utilizacdo de solugao integrada para gestéo dos servigos postais;
racionalizacdo dos procedimentos administrativos e simplificagdo da gesté@o contratual, por meio da utilizagdo do Contrato Mdltiplo
da ECT;

® pagamento exclusivamente pelos servicos efetivamente utilizados, promovendo maior economicidade e eficiéncia na aplicacéo
dos recursos publicos;

® fortalecimento das praticas de planejamento, governanca e gestao administrativa, em consonancia com os objetivos estratégicos
previstos no Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da universidade;

® reducdo dos riscos de atrasos, extravios e prejuizos decorrentes da auséncia de servi¢os postais adequados, contribuindo para o
cumprimento dos prazos legais e administrativos.

Dessa forma, a contratagdo permitird manter a regularidade das atividades institucionais, assegurando a continuidade dos servigos

publicos prestados, a eficiéncia da gestdao administrativa e o atendimento ao interesse publico, em conformidade com os principios
estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

13. Providencias a serem Adotadas

Para a adequada execucao da contratacdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias pela Administracao:

® designacao de gestor e fiscais do contrato, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, para acompanhamento e fiscalizacéo da
execucdo contratual;
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® formalizacdo do instrumento contratual junto a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, observadas as condi¢es
estabelecidas no Termo de Referéncia e demais documentos da contrata¢ao;
disponibilizacdo das informac¢des, documentos e procedimentos necessarios a correta operacionalizagdo dos servigos postais;
definicdo da unidade responsavel pela interlocu¢do administrativa com a contratada, para acompanhamento da execucao,
conferéncia das faturas, controle do consumo e solucéo de eventuais ocorréncias;

® adocao dos procedimentos internos necessarios para solicitagcdo, recebimento, postagem e controle das correspondéncias e
encomendas, observando as normas institucionais e as orientagdes da ECT,;

® acompanhamento periddico da execucdo contratual, visando assegurar a continuidade, a qualidade dos servigos prestados e a
adequada gestdo dos recursos publicos.

Registra-se que a contratacdo ndo demanda adequacdes estruturais, aquisicdo de equipamentos, desenvolvimento de sistemas ou
capacitacao especifica de servidores, uma vez que a UNIFAP ja dispSe da estrutura administrativa necessaria para utilizacdo dos
Servigos postais.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratac@o dos servigos postais ndo apresenta impactos ambientais significativos, tendo em vista que seu objeto consiste na prestacao
de servigos de comunicacdo e logistica, executados conforme a legislagdo e os procedimentos operacionais da Empresa Brasileira de
Correios e Telégrafos — ECT.

Ainda assim, visando atender aos principios do desenvolvimento nacional sustentavel previstos na Lei n® 14.133/2021, a Administracéo
adotara, sempre que possivel, medidas voltadas a reducdo dos impactos ambientais decorrentes da execucao contratual, tais como:

® incentivo a utilizacdo de meios eletrbnicos para comunicagfes administrativas, sempre que admitidos pela legislacdo e pela
natureza do documento;

® racionalizacdo da utilizagdo dos servicos postais, evitando postagens desnecessarias e promovendo o planejamento das
remessas;
utilizacao dos servicos de forma consciente, buscando otimizar o transporte e reduzir o consumo de materiais de embalagem;
observancia das préaticas de sustentabilidade adotadas pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, especialmente
aquelas relacionadas a logistica, a eficiéncia operacional e a gestdo ambiental.

Dessa forma, conclui-se que a contrata¢do possui baixo potencial de impacto ambiental, podendo sua execu¢ao ocorrer em consonancia
com os principios da sustentabilidade, da eficiéncia e da responsabilidade socioambiental aplicaveis as contratag6es publicas.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando o que consta neste ETP, a Equipe de Planejamento da Contratacdo, designada pela PORTARIA N° 1414/2026, DECLARA VIAVEL a
presente contratagao.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MATHEUS AUGUSTO NASCIMENTO DE MORAES

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/07/2026 as 16:06:56.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

FABIO VASCONCELOS CANTAO DE LIMA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 30/07/2026 as 17:25:10.

WANESSA MOREIRA DE FREITAS

Membro da comissdo de contratagdo

&"F Assinou eletronicamente em 30/07/2026 as 00:15:34.
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