TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES, EXCETO TIC
LICITAGAO E CONTRATAGAO DIRETA

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPA
Processo Administrativo n® 23125.015447/2026-10

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacao de empresa para a prestacado de servigos postais e de logistica integrada,
por meio de Contrato Multiplo, compreendendo o recebimento, coleta, transporte,
tratamento e entrega de correspondéncias, encomendas e demais objetos postais, bem
como a disponibilizacdo de produtos e servigos correlatos, conforme demanda desta
Fundacao Universidade Federal do Amapa — UNIFAP, nos termos da tabela abaixo e de
acordo com as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

UNIDADE
'E ESPECIFICAGAO CAT DE QTD VALOR VALOR
M SER UNITARIO TOTAL
MEDIDA
Prestagao de servigos postais sob .
1 demanda, por meio de itens de 4286 servico 12 R$ 2532.89 | RS 30.394.70
servigos previstos em Contrato mensal
Multiplo
1.2. O servico objeto desta contratacao é caracterizado como comum, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

14. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 (anos) anos contados do(a) assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133,
de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.
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2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.2.

A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, conforme
consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
41.

Subcontratagao

4.2.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

4.1.1 A execugao contratual devera observar, sempre que aplicaveis, os principios do
desenvolvimento nacional sustentavel previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, bem
como as boas praticas ambientais, sociais e de governanga compativeis com a natureza
do objeto.

4.1.2 A contratada devera adotar, no ambito de suas atividades, praticas que promovam
a eficiéncia operacional e a redugédo dos impactos ambientais decorrentes da prestacao
dos servigos postais, observando a legislagdo ambiental vigente e as normas aplicaveis.

4.1.3 A Administragdo priorizara, sempre que possivel, a utilizagdo de meios eletronicos
para comunicagdes institucionais, restringindo o uso dos servigos postais as hipéteses
em que sua utilizacdo seja necessaria ou legalmente exigida, contribuindo para a
redugcao do consumo de papel e de outros insumos.

4.1.4 As postagens deverdo ser planejadas de forma a racionalizar o envio de
correspondéncias e encomendas, evitando remessas desnecesséarias e promovendo a
otimizacao dos recursos publicos.

4.1.5 Sempre que tecnicamente viavel e disponibilizado pela contratada, poderédo ser
utilizados servigos, sistemas e solugdes eletrénicas que contribuam para a redugéo do
consumo de materiais, da impressao de documentos e do uso de formularios fisicos.

Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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5.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condi¢des de Entrega

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.2.

A prestacdo dos servigos sera realizada de forma continua, durante toda a vigéncia do
contrato, mediante demanda desta Fundagdo Universidade Federal do Amapa -
UNIFAP, observadas as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
Contrato Multiplo a ser celebrado.

Os servicos compreenderdo o recebimento, coleta, transporte, tratamento e entrega de
correspondéncias, documentos, encomendas e demais objetos postais, bem como a
disponibilizagdo dos produtos e servicos postais contratados, de acordo com as
necessidades da Administragéo.

As solicitagbes de servicos serdo realizadas pela gestdo contratual e/ou unidade
responsavel da UNIFAP, conforme a necessidade administrativa, observando os
procedimentos operacionais estabelecidos pela contratada para cada modalidade de
Servigo.

As postagens poderdo ser realizadas diretamente nas unidades de atendimento da
contratada ou, quando disponivel e previamente pactuado entre as partes, mediante
servigo de coleta nas dependéncias da UNIFAP.

A execugao dos servicos devera observar os prazos, padroes de qualidade, seguranga,
rastreabilidade e demais condigbes previstas na regulamentagéo aplicavel aos servigcos
postais e nas normas operacionais da contratada.

A contratada devera disponibilizar a Administracdo mecanismos de atendimento e
acompanhamento da execug¢do dos servigos, incluindo, sempre que aplicavel, sistema
de rastreamento dos objetos postais e canais de comunicagdo destinados ao suporte
operacional e a solu¢ao de eventuais ocorréncias.

O faturamento sera realizado mensalmente, com base nos servigos efetivamente
executados no periodo, mediante apresentacdo de fatura detalhada contendo a
discriminagdo dos servigos prestados, quantitativos, tarifas aplicadas e respectivos
valores, para fins de conferéncia, liquidacdo e pagamento pela Administragéo.

A prestagdo dos servigos ocorrera conforme a demanda da UNIFAP, ndo havendo
obrigacao de utilizacdo integral do valor estimado da contratagdo, sendo devido o
pagamento exclusivamente pelos servigos efetivamente prestados durante a vigéncia
contratual.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Pagina 3|13

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Atualizagdo: DEZ/2025



6.3.

6.4.

Fiscalizagao

6.5.

As comunicagbes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcéo
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.12.

6.13.

6.14.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbes de habilitagdo
da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.15.

Cabe ao gestor do contrato:
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6.15.1.

6.15.2.

6.15.3.

6.15.4.

6.15.5.

6.15.6.

6.15.7.

coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

emitir documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo Contratado, com mencgédo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela
comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

enviar a documentagéao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

71. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentacéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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7.2.

7.3.

7.4.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes

sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave.

7.2.4. Multa:

7.241. Moratdria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias

7.24.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2%
(dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementag¢ao ou reposi¢do da garantia;

72421 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia autoriza a
Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatdria, para as infra¢cdes descritas acima alineas “e” a “h”
de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratagao.

7.24.4. Compensatodria, para a inexecugao total do contrato prevista acima
na alinea “c”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do
valor da contratagao.

7.2.4.5. Compensatdria, para a infragéo descrita acima na alinea “b”, de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

7.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragao
descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez
por cento) do valor da contratagao.

7.24.7. Compensatoria, para a infragéo descrita acima na alinea “a”, de 2%

(dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratagéo.

A aplicagcdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

Todas as sancgbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.
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7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo
enviadas eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegagdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

Na aplicacéo das sangdes serao considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.94. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orienta¢des dos 6rgédos de controle.

Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sb6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagédo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
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7.13.

7.14.

8.
Recebimento

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Liquidagao
8.8.

Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Os servigos serao recebidos provisoriamente, mediante o recebimento da fatura, nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal do contrato, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade dos servigos efetivamente prestados com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

O recebimento provisério consistira na conferéncia dos servicos faturados,
contemplando, quando aplicavel, a verificacdo das modalidades de servigos utilizadas,
dos quantitativos, das tarifas aplicadas, dos valores cobrados, dos objetos postados e
demais informagdes necessarias a comprovagao da regular execugéo contratual.

Constatadas inconsisténcias, divergéncias ou cobrangas indevidas na fatura
apresentada, a Administragdo notificara a contratada para prestar os esclarecimentos
necessarios, promover as corregdes cabiveis ou emitir novo documento de cobranga,
sem prejuizo da adogao das medidas administrativas e contratuais pertinentes.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da conformidade da execucgdo dos servigos e
da regularidade da documentacao apresentada, mediante atesto do fiscal do contrato.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

O prazo para solugédo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas durante a analise
da documentagéo fiscal ou da execug¢édo dos servicos nao sera computado para fins do
recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurangca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg¢ao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

O prazo de que ftrata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

8.10.1. 0 prazo de validade;

8.10.2. a data da emiss&o;

8.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.10.4. 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

8.10.5. o valor a pagar; e

8.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impecga a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a
comprovagao da regularizacdo da situagao, sem 6nus ao Contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.13.1. verificar a manutengao das condigdes de habilitagéo exigidas;

8.13.2. identificar possivel razao que impeca a participagcao em licitagdo/contratagao
no admbito do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragcdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, seré
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.
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8.17.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nido regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.18.

8.19.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidagédo da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagédo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito

8.25.

As cessbdes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

8.25.1. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.25.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de
cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebragéo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario
ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.25.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado
a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excegbdes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
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8.26.

Reajuste

8.27.

8.28.

8.29.

9.

ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

8.254. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugido
Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta
regidas.

Os pregos dos servigos serdo aqueles constantes da tabela de tarifas vigente da
CONTRATADA.

As alteracbes das tarifas postais oficialmente aprovadas para a CONTRATADA serado
aplicadas automaticamente ao contrato, observadas as normas legais e regulamentares
que disciplinam os servigos postais, independentemente da aplicagdo de indice geral de
precos.

As atualizagbes tarifarias deverao ser formalizadas nos autos do processo administrativo
e produzirdo efeitos a partir da data de sua vigéncia, conforme ato autorizativo do érgao
competente.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1.

A selegdo da contratada sera realizada por meio de contratacdo direta da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, observada a hipétese legal aplicavel prevista
no art. 75, inciso 1V, alinea IX, da Lei n® 14.133/2021, cuja fundamentagéo e justificativa
constardo dos documentos que instruem o presente processo administrativo.

Forma de fornecimento

9.2.

Os servicos serdo executados de forma continuada, sob demanda desta Universidade
Federal do Amapa — UNIFAP, durante toda a vigéncia do contrato, observadas as
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual e nas
normas operacionais da Contratada.

Exigéncias de habilitagao

9.3.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.4.

9.5.

A contratada devera apresentar ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado no 6rgao competente, conforme sua natureza juridica, bem
como documento comprobatério da representacgao legal, quando aplicavel.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.6.

A contratada devera apresentar:
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9.7.

9.8.

| — comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il — Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

Il — Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
IV — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
V — prova de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando aplicavel.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Disposig¢oes gerais sobre habilitagao

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

10.
10.1.

10.2.

Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que néo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor anual estimado da contratagdo é de R$ 30.394,70 (trinta mil trezentos e noventa
e quatro reais e setenta centavos), apurado com base no histérico de consumo desta
Fundagédo Universidade Federal do Amapa — UNIFAP, devidamente atualizado pelo
indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, conforme meméria de calculo
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O valor anual estimado tem carater meramente referencial e destina-se exclusivamente
ao planejamento orgcamentario da Administragdo, nao constituindo obrigagdo de

Pagina 12 | 13

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢des — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n°® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéo

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo

Atualizagdo: DEZ/2025



consumo integral, uma vez que a execugdo dos servicos ocorrera sob demanda,
conforme a efetiva utilizacdo dos servigos postais durante a vigéncia contratual.

10.3. Considerando a vigéncia contratual inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel por
sucessivos periodos, até o limite maximo de 120 (cento e vinte) meses, nos termos do
art. 107 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o valor global estimado da contratagcéo
corresponde a R$ 30.394,70 (trinta mil trezentos e noventa e quatro reais e setenta
centavos) por exercicio, podendo alcangar o montante estimado de R$ 303.947,00
(trezentos e trés mil novecentos e quarenta e sete reais) caso haja a prorrogagéo pelo
prazo maximo admitido.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
) Gestao/unidade: [...];
1) Fonte de recursos: [...];

1) Programa de trabalho: [...];
V) Elemento de despesa: [...]; e

V) Plano interno: [...].

12.  DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Macapé, 30 de julho de 2026.

Identificagédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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